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Mali İşler Bürosu


Talep Formu


ELEKTRİK-TELEFON ÖDEMELERİ


Fatura


Harcama  talimatının düzenlenmesi


Muhasebe İşlem Fişinin düzenlenmesi


Bankaya havalesinin yaptırılması


Satın alınmasına karar verilmesi


Piyasa araştırması


Yaklaşık maliyetinin tesbiti


Onay alınması


Malzemenin satın alınması


Ayniyatta teslim-Muayene işlemi-Taşınır işlem fişinin düzenlenmesi


Ödeme Emri Belgesinin düzenlenmesi


AVANS-KREDİ İŞLEMLERİ


Malzeme Listesi ve Özellikleri


Gider cetvelinin düzenlenmesi


Ödeme Emri Belgesinin Düzenlenmesi 


Doğalgaz-su alımı


Gazın-Su  karta yükletilmesi 


Ödeme Emri Belgesinin düzenlenmesi


Mahsup İşleminin tamamlanması.


Yazışmaların yapılması


Mal ve Malzeme Alımları






































































































































































